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ZP IBSPAN/04/Z/2019, zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia

Opis przedmiotu zamowienia:

Zapytanie ofertowe na prowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych projektu ,,e-Puszcza.
Podlaskie cyfrowe repozytorium przyrodniczych danych naukowych' dofinansowany ze srodkow
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych za wzgledu na wartos¢
zamoOwienia szacowang ponizej 30.000 euro. Postgpowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych
przez Zamawiajacego.

Przedmiotem zamowienia jest stworzenie planu kampanii promocyjno-informacyjnej i jego realizacja
(po zaakceptowaniu planu przez Zamawiajacego) przez okres trwania projektu oraz w szczegdlnosci:

1.

Prowadzenie dzialan promocyjnych w mediach spoteczno$ciowych (m.in. Facebook, Twitter,
Instagram, ResearchGate, prowadzenie kanalu YouTube itp.), w mediach elektronicznych 1
tradycyjnych (gazety, telewizja, radio).

Wytworzenie zawartosci, prowadzenie dziatalno$ci promocyjnej w mediach 1 portalach, z
ktorych potencjalnie mogg skorzysta¢ naukowcy oraz pozostate grupy docelowe.
Przygotowywanie materialdw na wydarzenia promocyjne.

Prowadzenie aktywnej kampanii pozyskiwania nowych uzytkownikow powstatego
repozytorium.

5. Obstuga i organizacja wydarzen promocyjnych i informacyjnych.

S

Udzial w piknikach naukowych, nocach muzeow, targach, konferencjach zwigzanych z promocja
nauki lub Puszczy Bialowieskie;.

Udziat w wyjazdach promocyjnych.

Organizacja konferencji prasowych i opracowywanie komunikatéw medialnych.

Bezposrednia komunikacja z uzytkownikami.

. Realizacja wydarzenia dni otwartych.
. Zapoznanie si¢ z obowigzkami promocyjnymi Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa oraz

przygotowanie 1 rozmieszczenie niezbednych oznakowan w siedzibie zamawiajacego zgodnie z
zasadami promocji dla Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

Wymagania odno$nie wykonawcy:

1.
2.
3.

o

Umiejetno$¢ pisania tekstow (tzw. lekkie pioro) 1 wysokie umiejetnosci komunikacyjne.
Samodzielnos$¢, zadaniowos¢ 1 odpowiedzialno$¢.

Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie 1 piSmie. Mile widziana znajomos$¢
jezyka rosyjskiego 1 biatoruskiego.

Perfekcyjna znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 pismie.

Wysoka kultura osobista, znajomos¢ zasad netykiety.

Udokumentowany dorobek w prowadzeniu stron i profili spoteczno$ciowych, artykutow w
prasie i wystgpien publicznych (tzw. portfolio).

Bardzo dobra znajomo$¢ tematyki prowadzenia kampanii promocyjnych w social media.
Bardzo dobra ogdlna wiedza przyrodnicza i wiedza o Puszczy Biatlowieskie;j.

Mile widziana znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z otwartg naukg i naukg obywatelska.
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10. Sredniozaawansowana znajomo$¢ programéw graficznych, zaawansowana znajomo$é
srodowiska Windows i systemoéw mobilnych.

11. Umiejetnos$ci fotograficzne wraz z umiejetnoscia obrobki zdjec.

12. Umiejetno$¢ nawigzywania kontaktow profesjonalnych i pozytywnych relacji z ludzmi.

13. Dyspozycyjno$¢ — Zamawiajacy wymaga regularnego przebywania w swojej siedzibie —
minimum 7 dni w miesigcu oraz mozliwosci czgstych wyjazdow.

Wymagania odnosnie dokumentow zlozonych wraz z ofertg:

1. CV/Portfolio.

2. Wykaz co najmniej 3 projektow z zakresu: prowadzenia profili spotecznosciowych lub kampanii
informacyjnych, realizowanych przez Wykonawce w latach 2016-2019.

3. Przygotowana probka tekstu — okoto 8 zdan tekstu promocyjnego, ktorym potencjalny
Wykonawca mogliby opisa¢ projekt e-Puszcza w jezyku polskim i angielskim (w linku znajduje
si¢ krotki opis projektu, z ktorego mozna skorzystaé: https://ibs.bialowieza.pl/ruszyl-projekt-e-
puszczal).

4. Zestaw 5 przyktadowych zdje¢ wykonanych przez oferenta (prosimy nie sktada¢ zdjec
pejzazowych).

5. Do wszystkich ztozonych tekstow 1 fotografiit Wykonawca musi zadeklarowaé oryginalnos¢ i
posiadanie wlasnych praw autorskich.

Kryteria oceny:
1. Miesigczna cena oferty brutto, rozumiana jako koszt wykonywania przedmiotu zamdwienia

przez okres jednego miesigca: 40%.
2. Doswiadczenie osoby realizujacej zadanie — 20%.
a) Za minimum 5 zrealizowanych kampanii promocyjnych lub prowadzonych profili
spotecznosciowych (nie prywatnych) — 20 pkt.
b) Za 4 zrealizowane kampanie promocyjne lub prowadzone profile spoteczno$ciowe (nie
prywatne) — 10 pkt.
3. Ocena ztozonego tekstu i zdje¢ — 40%.
a) estetyka i prawidlowos$¢ jezyka - 10 pkt.,
b) pomystowos¢ — 10 pkt.;
C) ogolna atrakcyjnos¢ tekstow — 10 pkt.
d) ocena fotografii — 10 pkt.
Wartos¢ wyrazona w procentach bedzie oceniona w punktach 1%=1pkt.

Zamawiajacy odrzuci oferty niespeiniajagce wymagan, w tym oferty zawierajace teksty nie wykazujace
si¢ zrozumieniem tematyki i celow projektu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktow obliczonych jako
suma punktow.

Uwagi odnosnie realizacji zamowienia:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania ofertowego na
kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
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CPV: 79342200-5 - Ushtugi w zakresie promaocji

Termin i miejsce przesylania ofert
1. Oferty nalezy dostarczy¢ w terminie do 26 wrzesnia 2019 r. poczta elektroniczng na adres:
mripas@ibs.bialowieza.pl.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia
Zamawiajacy przewiduje rozpoczecie realizacji zamowienia w terminie do 5 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamdwienia uzupetniajacego w zakresie zblizonych
czynnosci.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowg na okres trwania projektu tj. do 27.02.2022.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy z jednomiesieczny okresem wypowiedzenia.
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