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Oznaczenie sprawy: ZP IBSPAN/01/2/2021

Zaproszenie do skladania ofert w procedurze o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 ztotych, prowadzonym bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 oraz
z 2020 r. poz. 288) na realizacje pakietu filméw promocyjnych projektu ,e-Puszcza. Podlaskie
cyfrowe repozytorium przyrodniczych danych naukowych"

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT BIOLOGII SSAKOW POLSKIE) AKADEMII NAUK
17-230 BIALOWIEZA, UL. STOCZEK 1
tel. (085) 6827750, fax (085) 6827752, e-mail: mripas@ibs.bialowieza.pl

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zrealizowanie pakietu filméw promocyjnych na rzecz projektu ,e-
Puszcza. Podlaskie cyfrowe repozytorium przyrodniczych danych naukowych” w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, zgodnie z opisem przedmiotu
zamodwienia stanowigcym Zatacznik nr 1. Zamoéwienie skfada sie z trzech czesci:

Czes¢ 1. Film promocyjny krotki (do 60 sekund);
Czes¢ 2. Film promocyjny dtugi (3-5 minut);
Cze$¢ 3. Pakiet szesciu filmow z wywiadami z naukowcami (12-20 minut).
Nie dopuszcza sie sktadania ofert na poszczegodlne czesci.
2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Il.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpi w ponizszych terminach:
1) Film promocyjny krétki (okoto 60 sekund) i dtugi (3-5 minut):

a) protokolarne przyjecie wstepne (gotowy obraz roboczy z lektorem i muzyka) nastgpi
do 30.10.2021 r. w siedzibie Zamawiajgcego lub online;

b) protokolarne przyjecie gotowych filméw z ostateczna wersjg obrazu i dzwieku nastapi
do 20.11.2021 r. wsiedzibie Zamawiajagcego lub online. Jednoczesnie zostang
przekazane materiaty (dyski) z gotowymi filmami.

2) Filmy realizowane podczas konferencji online:

a) protokolarne przyjecie wersji wstepnej (gotowy obraz roboczy oraz dzwiek roboczy)
nastapi do 10.02.2022 r. w siedzibie Zamawiajgcego lub online;

b) protokolarne przyjecie gotowych wersji filméw z ostateczng wersjg obrazu i dzwigku
nastgpi do 28.02.2022 r. w siedzibie Zamawiajacego lub online oraz przekazanie
materiatéow (dyskow) z gotowymi filmami. Przedmiotowy protokot odbioru
stanowi¢ bedzie jednoczesnie protokét odbioru korncowego potwierdzajacy
wykonanie catosci przedmiotu umowy.
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Umowa z wybranym Oferentem bedzie zawarta w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 i przekazaé do
Zamawiajgcego do dnia 21.09.2021 roku do godz. 10:00 w jednej z nastepujacych form:

IV.

V.

a) listownie lub osobiscie;
b) faksem pod numer: 85 682 77 52 lub

c) e-mailem na adres: mripas@ibs.bialowieza.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim, zgodnie z wzorcowym formularzem oferty
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz wykonanych ustug, wykaz materiatéw do oceny
doswiadczenia/portfolio oséb realizujgcych zlecenie oraz wykaz osob wraz z posiadanymi
kompetencjami stanowigce Zatacznik nr 3.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Oferent.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji wynikajacymi z aktualnego wpisu do wiasciwych rejestréw/ewidencji lub poprzez
petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa.
Jezeli upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis w KRS, CEIDG)
woéwczas nalezy zataczy¢ dokument w postaci petnomocnictwa poswmdczajqcego umocowanie
danej osoby/os6b do podpisania oferty Dotfaczone petnomocnictwo musi mie¢ forme oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez osobg uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku Wykonawcy bedacego spotka cywilng przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy bedzie wymagat przediozenia potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
umowy spotki wraz ze wszystkimi aneksami.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

0 zamodwienie mogg ubiegac sie oferenci, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania.

2. Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia oraz dysponujg
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia. Od wykonawcy
wymagane jest przedstawienie zrealizowanych co najmniej 5 (pieciu) filméw w ciggu
ostatnich 3 (trzech) lat na kwote co najmniej 20 tys. zt (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych
00/100) kazdy. Powyisze informacje nalezy wskaza¢ w wykazie wykonanych ustug w
Zataczniku nr 3.

3. Od Wykonawcy wymagane jest dysponowanie niezbednym sprzetem filmowym
i dzwiekowym do realizacji zlecenia, w tym:

1) minimum dwie kamery video lub aparaty z wymienng optyka z mozliwoscig nagrywania 4K
(filmy bedgce przedmiotem zamdwienia powinny by¢ nagrane z uzyciem minimum dwéch
kamer video lub aparatéw z wymienng optyka z mozliwos$cig nagrywania 4K);
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2) sprzet do nagrywania dZwieku;

3) oswietlenie;

4) sprzet komputerowy do montazu video;

5) sprzet do stabilizacji (gimbal lub steadicam oraz statyw).

4. O0d Wykonawcy wymagane jest zapewnienie profesjonalnego zespotu oséb do realizacji
zlecenia, a mianowicie:

a) Reiysera, ktéry zrealizowat co najmniej 5 (pie¢) materiatéw promocyjnych, w tym
minimum 2 (dwa) o dtugosci co najmniej 5 (pie¢) minut oraz posiada wyksztalcenie
wyzsze — wyznaczong osobe nalezy wskaza¢ w wykazie os6b wraz z posiadanymi
kompetencjami w Zatgczniku nr 3,

oraz zaleznje od potrzeby:

b) Scenarzysty;

c) Profesjonalnego operatora kamery;

d) Profesjonalnego dzwiekowieca;

e) Profesjonalnego montazyste video;

f) Asystentéw operatorow irezysera.

5. Sktad osobowy i czas pracy: przy nagrywaniu kazdego z filmow bedzie uczestniczy¢ ekipa
zdjeciowa sktadajaca sie z minimum dwuosobowego zespotu (Wykonawca zapewni transport
ekipy zdjeciowej wraz z niezbednym sprzetem do wskazanych przez Zamawiajgcego
lokalizacji oraz, jesli bedzie to konieczne, nocleg i wyzywienie),

Ocena spetniania tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o oswiadczenie, ktdrego wzdr stanowi
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VI.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej kryteria:
1. Cena oferty brutto waga kryterium — 50%.

Oferta musi zawierac¢ taczng cene brutto przedmiotu zamdéwienia tj. cene, jakg Zamawiajacy
bedzie obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za ustuge i powinna obejmowac wszelkie koszty. W
cenie nalezy uwzgledni¢ podatek VAT w wysokosci 23%. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona
oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego po stronie
Zamawiajgcego a nie Wykonawcy, Wykonawca podaje cene netto, zaznacza, ze jest to cena
netto. Dla celéw pordwnania ofert Zamawiajacy doliczy podatek VAT obcigzajgcy w takim
przypadku Zamawiajacego. Jezeli oferte ztozy podmiot zwolniony z podatku VAT nalezy poda¢
cene bez VAT i zawrzeé w ofercie informacje, ze Wykonawca jest zwolniony z VAT. W przypadku
ztozenia oferty przez osobe fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej cena brutto
powinna obejmowac wynagrodzenie oraz wszelkie koszty wszelkich danin publicznych lub
$wiadczen o podobnym charakterze jakie bedzie musiat ponie$¢ Wykonawca jak i Zamawiajacy w
zwigzku z zawarciem umowy, w szczegdélnosci koszty ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
jezeli obowigzek poniesienia takich kosztéw przez Zamawiajgcego przewidujg lub beda
przewidywacé w okresie obowigzywania umowy przepisy prawa powszechnie obowigzujace.

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone nastepujacy sposéb:
C = Cmin/Co x 50 pkt

gdzie:
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® C - liczba punktéw przyznanych za kryterium ,cena”;
° C min — najnizsza cena oferty sposrdd ofert waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu;
® Co —cena oferty badanej;

W kryterium ,,cena” oferta moze otrzymaé maksymalnie 50 pkt.

2. Kryterium doswiadczenie oséb realizujacych zadanie / kryterium ,portfolio” — ocena

portfolio rezysera wyznaczonego do realizacji zadania — waga kryterium — 50%. (Portfolio
rezysera wyznaczonego do realizacji umowy zostanie ocenione na podstawie trzech
promocyjnych materiatéw filmowych zgtoszonych w wykazie materiatdw do oceny
doswiadczenia/portfolio 0séb realizujgcych zleceni” w Zatgczniku nr 3).

Kryterium bedzie oparte na ocenie nastepujacych sktadowych:

a) ogoélna atrakcyjno$¢ rozumiana jako oryginalny, przemyslany sposéb przekazu. Ocena w
skali: O - warunek nie spetniony, 10 - warunek spetniony w stopniu przecietnym, 15 -
warunek spetniony w stopniu zadowalajagcym, 20 - warunek spetniony w stopniu
oczekiwanym przez Zamawiajacego;

b) spéjnos¢ logiczna, zrozumiatos¢ i czytelnos¢ przekazu dla odbiorcéw, utrzymanie uwagi
odbiorcy. Ocena w skali: O - warunek nie spetniony, 5 - warunek spetniony w stopniu
przecigtnym, 10 - warunek spetniony w stopniu zadowalajgcym, 15 - warunek spetniony
w stopniu oczekiwanym przez Zamawiajacego;

c) montaz, dynamiczno$¢, nowoczesna forma przekazu. Ocena w skali: 0 - warunek nie
spe’mibny, 5 - warunek spetniony w stopniu przecigtnym, 10 - warunek spetniony w
stopniu zadowalajagcym, 15 - warunek spetniony w stopniu oczekiwanym przez
Zamawiajgcego;

Kazdy ze zgtoszonych do oceny filméw bedzie oceniany pojedynczo, a nastepnie
punktacja bedzie zsumowana i usredniona.

W kryterium , portfolio” oferta moze otrzymaé maksymalnie 50 pkt.
Wybdr najkorzystniejszej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktow
obliczonych jako suma punktow.

Punkty zostang przyznane przez cztonkéw powotanej komisji. Liczba punktéw przyznana
przez cztonkéw komisji dokonujgcych oceny w tym kryterium zostanie zsumowana,
a nastepnie podzielona przez liczbe oceniajacych cztonkéw komisji.

Obliczenia bedg prowadzone z dokiadnoscig dwdch miejsc po przecinku, wartosci na trzecim
miejscu po przecinku zaokraglone zostang w nastepujgcy sposéb” od 0 do 5 —w dét, a od 6
do 9 —w gore.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw
po zsumowaniu punktéw we wszystkich kryteriach. W toku badania i oceny ofert
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Wartos¢ wyrazona w procentach bedzie oceniona w punktach 1%=1pkt.
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Vill.  ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

— jej tre$¢ nie odpowiada opisowi przedmiotu zaméwienia przedstawionemu przez Zamawiajgcego
(Zatacznik nr 1);

— jej zfozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).

IX.  WYKLUCZENIA

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, ktory:

— nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, w szczegolnosci nie ztozyt wymaganych
oswiadczen;

— ztozyt oferte niezgodng z tresciag ogtoszenia o zaméwieniu.
X.  TERMINY PLATNOSCI:

Wynagrodzenie zostanie wyptacone w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej przez Oferenta faktury VAT oraz protokotu odbioru
podpisanego przez przedstawiciela Zamawiajacego iWykonawcy. Jezeli faktura dostarczona
Zamawiajacemu zawiera¢ bedzie jakiekolwiek btedy pod wzgledem rachunkowym, opisowym lub w
zakresie podanych w niej danych, zostanie niezwlocznie skorygowana przez Wykonawce, natomiast
termin ptatnosci bedzie biegt na nowo, od daty doreczenia Zamawiajgcemu skorygowane;j
faktury/rachunku. Podstawe wystawienia faktury bedzie stanowit podpisany bez zastrzezen protokot
odbioru potwierdzajacy prawidtowo$¢ wykonania przedmiotu zaméwienia.

Xl.  WYNIK POSTEPOWANIA:

Zamawiajacy niezwtocznie po uplywie terminu do skfadania ofert zamiesci na swojej stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz w Bazie Konkurencyjnosci informacje o ztozonych
ofertach. Po analizie ztozonych ofert Zamawiajgcy umiesci na ww. stronie rowniez zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firmeg) lub imie i nazwisko podmiotu, ktérego
oferta zostata wybrana albo informacje o nieudzieleniu tego zaméwienia.

Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy
zgodnie z udostepnionym wzorem umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie uchylat
sie od podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert objetych rankingiem, chyba Ze znajdg zastosowanie
przestanki do uniewaznienia przetargu.

Xll.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w nastepujgcych przypadkach:

— nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

— cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze bedzie mégt te kwote zwiekszy¢ do
ceny najkorzystniejszej oferty;
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— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesdniej przewidzie¢;

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacq zawarcie umowy
lub prawidtowg jej realizacje.;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny.

Xill.  KLAUZULA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej jako: ,,RODQO",
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Biologii Ssakéw Polskiej
Akademii Nauk, ul. Stoczek 1, 17-230 Biatowieza.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Biologii Ssakéw Polskiej Akademii Nauk
jest: , kontakt: adres e-mail: .

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwoty obligujacej do
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych. Podstawa prawna: ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz art. 6 ust. 1 lit. c)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
RODO.

4. Panstwa dane bedg przetwarzane wylgcznie w celach, dla ktérych zostaty zebrane. Odbiorca
Panstwa danych osobowych beda wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu oraz inne
podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.
Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi administrator zawart umowe na
$wiadczenie ustug, w ramach ktérych odbywa sie przetwarzanie danych osobowych.

5. Posiadajg Panstwo prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

6. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Parnstwo, ze przetwarzanie danych osobowych
Panstwa dotyczacych narusza przepisy Rozporzgdzenia

7. Podanie Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niezbednym do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. Niepodanie danych
osobowych bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty lub wykluczeniem wykonawcy (oferenta) z
udziatu w postepowaniu.

8. Panstwa dane nie bedg przekazywane do panistw trzecich i udostepniane organizacjom
miedzynarodowym.

9. Przy przetwarzaniu Panstwa danych osobowych nie bedzie uzyte zautomatyzowane
podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Biatowieza, 10.09.2021r.

ZATWIERDZAM:
DYREKTOR

Dr h/ b, % lozyk




