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Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy:

Instytut Biologii Ssakdéw Polskiej Akademii Nauk, ul. Stoczek 1, 17-230 Biatowieza,
email: mripas@ibs.bialowieza.pl, tel. 85 682 77 50.

2. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy Pzp, tj. ponizej wartosci zamdwienia
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiot zamdwienia polega na realizacji jednodniowego szkolenia online z zakresu
zarzadzania zespotami projektowymi dla 6 oséb. Szkolenie skierowane jest do kadry
kierowniczej majgcej za zadanie koordynowanie pracy pracownikdw zatrudnionych w
projektach oraz zarzadzanie tymi zespotami.

2. Przewidywany czas trwania szkolenia to minimum 8 godzin petnych, plus przerwy. Szkolenie
obejmie wyktady i ¢wiczenia warsztatowe.

3. Zlecenie bedzie zrealizowane w ramach projektu ,E-Puszcza. Podlaskie repozytorium
przyrodniczych danych naukowych”.

4. Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zaakceptowania
opracowany scenariusz szkolenia.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia ubiegac sie moga Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu:

1. Wykonawca wykaze, ze zaméwienie bedzie realizowane przez osobe spetniajgcg tacznie
ponizsze wymagania:
a) wyksztatcenie wyzsze,
b) doswiadczenie w prowadzeniu szkolerh — minimum 10 szkolen w ciggu ostatnich 3 lat z
zarzgdzania zespotfami.
c) doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem przez minimum 3 lata.
d) posiadajgca certyfikat treneréw biznesu Masters Business Teacher lub réwnowazny.
2. Jako spetnienie warunkow okreslonych w ust. 1 Zamawiajgcy uzna:
a) w odniesieniu do ust. 1a oswiadczenie zawierajgce informacje o ukonczeniu studiow
wyzszych oraz wymienione w zatgczniku nr 2.
b) w odniesieniu do ust. 1b podpisanie oswiadczenia bedgcego czescig formularza oferty w
zatgczniku nr 2.

5. Miejsce i termin realizacji zaméwienia:

1. Miejsce realizacji zamdwienia: IBS PAN, tryb online.
2. Termin wykonania do 31 pazdziernika 2021 r.
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6. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu cenowym i przekazaé do Zamawiajgcego do dnia
01.10.2021 roku do godz. 15:00 w nastepujgcej formie — do wyboru:

— listownie lub osobiscie,
— faksem 85 682 77 52 lub
— e-mailem na adres mripas@ibs.bialowieza.pl
7. Osoby upowaznione do kontaktu:
Joanna tapinska, tel. 85 682 77 50, jlapinska@ibs.bialowieza.pl.
8. Termin zwigzania oferta:
Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
9. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta musi zawierac cene brutto za catos$¢ przedmiotu zamowienia
Wykaz oséb spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Oferent.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.
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10. Kryteria oceny ofert:

1. Kryterium wyboru oferty jest cena (cena — 100%).

2. Oferta najkorzystniejszag bedzie oferta z najnizszg ceng, spetniajacg wymagania
Zamawiajgcego.

3. Umowa z wybranym Oferentem bedzie zawarta natychmiast po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze oferty.

11. Wynik postepowania:

Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na swojej stronie podmiotowe]j Biuletynu Informacji Publicznej
informacje o udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawart umowe o wykonanie zamowienia, albo informacje o nieudzieleniu tego zaméwienia.

12. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie gdy:

— nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu;

— cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze bedzie mdgt te kwote zwiekszy¢ do
ceny najkorzystniejszej oferty;
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— wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy
lub prawidtows jej realizacje.;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

ZATWIERDZAM:

(Dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym)

dr hab. Rafat Kowalczyk

Dyrektor Instytutu Biologii Ssakéw PAN
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